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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/LSR/2021


W związku z realizacją projektu pn. „Lokalna Strategia Reintegracji”, współfinansowanego 
przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020, oś priorytetowa: 
IX. Włączenie społeczne,  działanie: 9.1. Aktywna Integracja, poddziałanie: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym, Towarzystwo Pomocy im. św. Brata Alberta – Koło Rybnickie (Partner projektu) zaprasza do przedstawienia ofert na realizację usług 
w charakterze radcy prawnego.
1. Zamawiający
Towarzystwo Pomocy im. św. Brata Alberta – Koło Rybnickie
ul. Mikołowska 78, 44-238 Przegędza
NIP: 6422563622, REGON: 368731276, KRS: 0000702775

2. Tryb udzielenia zamówienia:  rozeznanie rynku
Koszt usługi poniżej 50 tys. PLN netto nie wymagający zastosowania procedur zasady konkurencyjności dotyczącej beneficjentów Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 zwolnionych 
z obowiązku stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Do  niniejszego  rozeznania rynku  nie  stosuje  się Ustawy  z  dnia 29  stycznia  2004r.  Prawo Zamówień Publicznych 
(Dz. U.z 2010r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.). Rozeznanie rynku wynika  z podrozdziału 
6.5.1 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 r.
3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zrealizowanie średnio 180 godzin usług w charakterze radcy prawnego w ramach projektu „Lokalna Strategia Reintegracji”, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego 
na lata 2014-2020. Usługi świadczone będą na rzecz 20 osób bezdomnych zamieszkałych 
na terenie subregionu zachodniego woj. śląskiego.  Przewidziane jest zaangażowanie 1 radcy prawnego na okres luty/marzec 2021 r. - grudzień 2022 r. Zaangażowanie: śr. 9h/ UP x 20 os. = 180h.  Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna. 
Zakres czynności świadczonych przez  radcę prawnego:
· porady i konsultacje prawne w zależności od problemu UP (np. z zakresu prawa cywilnego, karnego, rodzinnego, prawa pracy itp.), 

· informowanie UP o przysługujących mu prawach i spoczywających na nim obowiązkach, 

· sporządzanie projektów pism urzędowych i sądowych, udzielanie wskazówek zmierzających do podniesienia świadomości UP w zakresie samodzielnego rozwiązania problemu, 

· informowanie o możliwościach zwolnienia z kosztów sądowych czy ustanowienia pełnomocnika z urzędu w postępowaniu sądowym, interpretowanie zapisów umów/ dokumentów prawnych niezrozumiałych dla UP.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent, który jest osobą fizyczną, nieprowadzącą działalności gospodarczej lub jest osobą fizyczną prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, przy czym przedmiot zamówienia musi być świadczony osobiście.
4. Termin i miejsce realizacji zamówienia
Ww. usługi realizowane będą od lutego/marca 2021 r. i nie dłużej niż do 31 grudnia 2022 r. 
na terenie subregionu zachodniego województwa śląskiego (głównie Przegędza, gmina Czerwionka-Leszczyny, powiat rybnicki, Miasto Rybnik). Zakres zaangażowania: 7 dni w tygodniu, w ustalonych wcześniej godzinach. Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów dojazdu na miejsce realizacji usługi ani w trakcie jej trwania.
5. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:
Oferta powinna składać się z następujących dokumentów:

1. Podpisany załącznik nr 1 Formularz oferty obejmujący dodatkowo oświadczenie Wykonawcy.
2. Podpisane CV i ewentualnie list motywacyjny.

3. Dokument potwierdzający kwalifikacje radcy prawnego.

Ofertę (skany lub oryginały podpisanych dokumentów z ww. pkt. 1, 2 i 3) Wykonawca powinien przesłać jako dokumenty pdf w formie elektronicznej na adres: rybnik.tpba@gmail.com 
lub dostarczyć osobiście/przesłać pocztą w zamkniętej kopercie opatrzonej adresem Zamawiającego 
i adnotacją: oferta dotycząca zapytania nr 2/LSR/2021 na adres: Towarzystwo Pomocy im. św. Brata Alberta – Koło Rybnickie, ul. Mikołowska 78, 44-238 Przegędza, w terminie do dnia 3.03.2021 r. 
O terminie złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty, które wpłyną 
po w/w terminie nie będą rozpatrywane. Wyniki postępowania zostaną upublicznione na stronie internetowej: https://www.albertrybnik.pl/.
6. Dodatkowe informacje:
Kandydat/tka powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania ofertowego (zał. nr  1). Oferta powinna być przygotowana w języku polskim. Kandydat/tka może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta powinna zawierać całkowity koszt zatrudnienia za 1 godzinę zegarową (brutto). Cena powinna uwzględniać wszystkie prace i czynności oraz koszty związane z realizacją 
ww. usług świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie (w tym koszty obowiązkowego ubezpieczenia społecznego ponoszone przez Zamawiającego).
Zamawiający nie dopuszcza powierzenia jakiejkolwiek części zamówienia podwykonawcom. 
Formularz oferty i załączniki do oferty (CV i ewentualnie list motywacyjny) powinny być podpisane imieniem i nazwiskiem kandydata/tki. 
7. Kryteria oceny ofert

Zostanie przeprowadzona ocena dwuetapowa: formalna oraz ocena oferty cenowej złożonych ofert:

1.  Na ocenę formalną składają się następujące elementy:

· Oferta została złożona na wzorze dokumentu załączonego do oferty (zał. nr 1),

· Oferta została złożona w terminie,

· Oferta została złożona z kompletem wymaganych załączników tj. CV zawierającym klauzulę „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”, ewentualnym listem motywacyjnym oraz dokumentem potwierdzającym kwalifikacje radcy prawnego. 
Wszystkie złożone oferty zostaną ocenione na zasadzie SPEŁNIA /NIE SPEŁNIA. Zostanie sporządzona lista osób, które zostaną zakwalifikowane do dalszej części weryfikacji. Powyższa ocena formalna stanowi kryterium dostępu do dalszych etapów postępowania.

2. Ocena oferty cenowej:
Oferowana cena stanowi kwotę brutto obliczoną na formularzu ofertowym (załącznik nr 1  
do powyższego zapytania ofertowego). Przy ocenie ofert Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami:
Cena – waga kryterium %

Kryterium będzie liczone według wzoru:
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 x 100

Oferenci, którzy zaproponują cenę najniższą otrzymają największą liczbę punktów. W toku oceny oferty Zamawiający może żądać od kandydata/tki wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

Maksymalna, łączna ilość punktów jaką może uzyskać kandydat/tka = 100 pkt.
Na zakończenie procesu rekrutacji powstanie lista rankingowa z najwyższą, łączną oceną oraz lista rezerwowa. Weryfikacja będzie polegała na sprawdzeniu czy wartość poszczególnych ofert nie przekracza kwoty środków (ceny jednostkowej usługi w budżecie projektu) przeznaczonych na cel sformułowany w zapytaniu (przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny 
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszych ofert przewyższa kwotę budżetową). 

8. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O przyjęciu lub odrzuceniu oferty Zamawiający zawiadomi kandydatów/tki e-mailem 
i/lub telefonicznie maksymalnie w ciągu 3 dni od dnia zakończenia naboru.  Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z przepisami prawa, ponadto, jeśli jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, jeśli zostanie złożona po terminie, jeśli będzie zawierała rażąco niską cenę lub rażąco wysoką cenę, albo, jeśli kandydat/tka nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. O terminie 
i dacie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje mailem lub telefonicznie. 

Dodatkowych informacji i wyjaśnień udziela: Zbigniew Spleśniały, tel.  32 43 14 670 
od poniedziałku do piątku w godz. 8.00-15.00 lub mailowo: rybnik.tpba@gmail.com. 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/LSR/2021
.......................................................

Imię i nazwisko Oferenta

.......................................................

Adres Oferenta

........................................................

tel., e- mail
Formularz Oferty
	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Koszt całkowity zatrudnienia za godzinę zegarową *



	1.
	Wynagrodzenie radcy prawnego
	Proponowana cena ……………………….. zł brutto za godzinę zegarową (słownie:…………………………………………………………zł)


Oświadczam, iż w dniu ....................... zapoznałem/-łam się z treścią zapytania ofertowego   nr 2/LSR/2021 oraz że spełniam wszystkie zawarte w nim wymogi dotyczące Oferenta.

Ponadto potwierdzam, że podana cena jednostkowa uwzględnia wszystkie prace  i czynności oraz koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie (w tym koszty obowiązkowego ubezpieczenia społecznego ponoszone przez Zamawiającego).

......................................................                         


        .....................................................                                                                    Miejscowość, data 
                                                             

  Czytelny podpis Oferenta



* w przypadku Oferenta – osoby fizycznej, prowadzącej działalność gospodarczą, który będzie osobiście świadczył przedmiotowe usługi w projekcie proszę wpisać: kwotę netto, kwotę brutto 
i kwotę podatku VAT za godzinę zegarową usługi.
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY


Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr  2/LSR/2021 oświadczam, że: 

1. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z jego opisem w pkt. 3 Zapytania Ofertowego. 

2. Spełniam warunki udziału w postępowaniu  określone w Zapytaniu Ofertowym.  

3. Akceptuję termin i warunki realizacji ww. czynności. 

4. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszego postępowania, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

5. Oświadczam, że nie jestem powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo.  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 
lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
......................................................                                                      .....................................................                             Miejscowość, data 






Czytelny podpis Oferenta
Projekt "Lokalna Strategia Reintegracji” jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Śląskiego na lata 2014-2020

